
 
 
 

 
 

OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ  
TAJEMNICE OBECNÍHO ÚŘADU STRANČICE  

Revoluční 383, 251 63 Strančice  
VYHLAŠUJE  

v souladu s § 6 zákona č. 312/2002 Sb. o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění 
pozdějších předpisů, dále jen „zákon o úřednících“ 

VEŘEJNOU VÝZVU  
na obsazení místa  

referent/referentka  
Obecního úřadu Strančice  

 
MÍSTO VÝKONU PRÁCE:              Strančice 
 
PRACOVNÍ POMĚR:   na dobu neurčitou, se zkušební dobou 3 měsíce  
PŘEDPOKLÁDANÝ NÁSTUP: dle dohody 
PRACOVNÍ ÚVAZEK:  plný nebo zkrácený 
 
DRUH PRÁCE – NÁPLŇ PRÁCE:   

• evidence obyvatel 

• vidimace a legalizace (ověřování podpisů a listin), agenda CzechPoint 

• správní řízení  

• archivní služba 

• zpracování statistických hlášení  

• vyřizování jiné administrativní agendy 
 
POVINNÉ POŽADAVKY NA UCHAZEČE:  

• státní občanství ČR, popř. fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v ČR trvalý pobyt a ovládá bezvadně 
český jazyk slovem i písmem,  

• dosáhla věku 18 let, je způsobilá k právním úkonům,  

• je bezúhonná ve smyslu §4 zák.č. 312/2002 Sb., o úřednících územně samosprávných celků, ve znění pozdějších 
předpisů 

• minimálně úplné střední vzdělání s maturitní zkouškou 

• schopnost týmové práce, schopnost samostatného řešení problémů 

• komunikační schopnosti (dobré vyjadřovací schopnosti v písemném i ústním projevu) 

• psychická odolnost, přesnost, spolehlivost, zdvořilost 

• dobrá znalost práce s PC (MS Office)  
 
DALŠÍ POŽADAVKY NA UCHAZEČE VÝHODOU: 

• praxe a znalost problematiky samosprávy a státní správy vítána 

• odborná zkouška pro úředníky a osvědčení o zvláštní odborné způsobilosti  

• řidičský průkaz skupiny B vítán  

• schopnost jednat s lidmi, příjemné vystupování, slušnost, dobré vyjadřovací schopnosti 

• loajalita, flexibilita a pracovní nasazení, organizační schopnosti, spolehlivost, zodpovědnost, pečlivost  

• doklad o zdravotní způsobilosti (čestné prohlášení) 
 
PLATOVÉ PODMÍNKY: 8. – 9. platová třída dle nařízení vlády. č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve 
veřejných službách a správě, v platném znění. Platový stupeň se stanoví dle kvalifikace a započitatelné délky dosavadní odborné 
praxe.  
 
BENEFITY: stravenky, příspěvek na penzijní připojištění, sick day,  
 
ZÁJEMCI SE MOHOU PŘIHLÁSIT DO 29. DUBNA 2024, 10.00 HODIN - písemně v zalepené obálce označené „Veřejná výzva 
REFERENTKA – NEOTVÍRAT“ na adrese: Mgr. Kamila Blechová – tajemnice Obecního úřadu Strančice, Revoluční 383, 251 63 
Strančice.  
 
NÁLEŽITOSTI PŘIHLÁŠKY: 

• jméno, příjmení a titul zájemce 

• datum a místo narození zájemce 

• státní příslušnost zájemce 

• místo trvalého pobytu zájemce, číslo občanského 
průkazu zájemce, nebo číslo dokladu o povolení 
k pobytu zájemce, jde-li o cizího státního příslušníka 
 

• datum možného nástupu 

• kontaktní adresa, telefon, e-mail 

• datum a podpis zájemce.  



 
  

 

 
K PŘIHLÁŠCE PŘIPOJTE NÁSLEDUJÍCÍ DOKLADY: 

• strukturovaný životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních (včetně jejich časového 
sledu a druhu vykonávané práce) a odborných znalostech a dovednostech týkající se uvedené činnosti 
s vlastnoručním podpisem 

• výpis z rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce nebo čestné prohlášení o bezúhonnosti 

• kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání (na výzvu obce zájemce předloží originál dokladu)  

• doklad o zdravotní způsobilosti (čestné prohlášení)  

• souhlas k nakládání s poskytnutými osobními údaji pro účely sledované touto výzvou (výběr zájemce o 
uzavření pracovní smlouvy) ve smyslu zákona o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů  

• další případné doklady dokazující způsobilost a schopnosti zájemce podle požadavků obce na výkon činnosti 
 
Informace podá: Mgr. Kamila Blechová, tajemnice obecního úřadu – tel. 776 599 957, e-mail: 
kamila.blechova@strancice.cz. 
 
 
UPOZORNĚNÍ: Zasláním přihlášky do výběrového řízení společně s výše požadovanými materiály dáváte souhlas 
s využitím osobních údajů v nich obsažených pro vnitřní potřebu Obecního úřadu Strančice.  
 
Na Vaši žádost Vám budou všechny Vámi zaslané materiály po skončení výběrového řízení vráceny proti podpisu  
v termínu od 10 hodin do 18 hodin dne 27.5.2024 v budově Obecního úřadu Strančice.  
 
Podle ustanovení § 9 odst. 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 
některých zákonů, uchazeč/uchazečka nese náklady, které mu/jí ve veřejné výzvě vznikly. 
 
Uchazeči budou o výsledku informováni a případně pozváni k pohovoru (telefonicky nebo mailem). 
  
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit bez uvedeného důvodu toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo 
nevybrat žádného uchazeče. 
 
 
       Mgr. Kamila Blechová v.r. 
       tajemnice obecního úřadu 
 
 
Ve Strančicích dne 26. března 2024 
 


