OBEC VELKE POPOVICE

se sidlem obecniho ufadu Ringhofferova 1, 251 69 Velke Popovice
IC: 00 240 966, DIC:CZ 00 240 966

OBEC VELKE POPOVICE
Starosta obce Velké Popovice

vyhlasuje dle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb. o ufednicich izemnich samospravnych celkli a o zméné
nékterych zakont, v platném znéni,

VEREJNOU VYZVU
na pracovni pozici: referent spravy majetku a investic — administrativa
s mistem vykonu prace: Velké Popovice
platova trida: 9. - 10. dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.
s nastupem: dle dohody

Pracovni pomér na dobu neurcitou, se ctyfmeésicni zkuSebni dobou.

Druh prace:

1. kompletni zajisténi administrativy oddéleni spravy majetku a investic prostfednictvim
elektronické spisové sluzby,

2. ptiprava a evidence objednavek a smluv pro oddéleni spravy majetku a investic

3. soucinnost pii kompletaci verejnych zakazek,

4. ptiprava podkladli za oddé¢leni spravy majetku a investic pro Velkopopovicky zpravodaj
a socialni sité€ obce,

5. pfiprava podkladii pro jednani orgéni obce,

6. zadavani informaci do aplikace ,,hlaSeni rozhlasu®.

7. Zajistovani zapist z porad a kontroly plnéni ukold,

Podminky, které musi zajemce splnit:

e ufednikem se miize stat fyzicka osoba, ktera je statnim obéanem Ceské republiky, piipadné
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla
véku 18 let, je zptsobila k pravnim ukontim, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a spliiuje
dalsi predpoklady pro vykon sprévnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim piedpisem
(§ 4 zékona €. 312/2002 Sb.)

Dalsi pozadavky:
e minimaln€ stiedni vzdé€lani s maturitni zkouskou,
praxe v oblasti obecni samospravy a vefejné spravy vitana,
dobra znalost prace na PC
fidi¢sky prikaz skupiny B

Nabizime tyto benefity:
e 5 tydnid dovolené
e 5 dnt zdravotniho volna

www.velkepopovice.cz

datova schranka: xwbb6w4

telefon: +420 323 665 230, e-mail: podatelna@velkepopovice.cz
bankovni spojeni: Komeréni banka, a.s., ¢islo aétu: 521201/0100
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e pfispévek na stravovani
e podpora profesniho rozvoje

Lhiuta pro podani pisemné piihlasky: nejpozdéji do 29.5.2026 do 10:00 hodin
Do levého horniho rohu napsat jméno, prijmeni a adresu pro doruc¢ovani korespondence
Pisemné piihlasky ptijima podatelna Obecniho uiadu Velké Popovice.
Prihlaska miZe byt podina osobné nebo zaslina poStou.
Adresa pro podani prihlasky:
Obecni urad Velké Popovice
Ringhofferova 1
251 69 Velké Popovice

PiihlasSku vyrazné€ oznacte: ,,Vefejna vyzva — referent spravy majetku a investic -
administrativa. NEOTVIRAT*

Pisemna prihlaSka musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni ptislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

kontaktni spojeni (telefon, e-mail)

e datum a podpis uchazece

Doklady, které uchaze¢ prilozi k prihlasce:
e 7Zivotopis suvedenim udaji o dosavadnich zaméstnédnich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
e vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice (u cizinci obdobnym dokladem
prislusného statu) nebo Cestné prohlaseni o bezithonnosti
e prosta kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélavani

Obec si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu bez uvedeni divodu. Uchaze¢ nema narok
na thradu nakladi, které mu vznikly v souvislosti s ucasti ve vetejné vyzve.

V.I.

Mgr. Lenka Chalupnickova
starostka obce
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